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Vorwort

Herzlich willkommen zum digitalen Klassenbuch der AixConcept GmbH! Wir freuen uns, lhnen eine wegweisende
Losung vorstellen zu durfen, die Ihr traditionelles Klassenbuch revolutioniert und lhnen zahlreiche Vorteile

bietet.

Unser digitales Klassenbuch ist mehr als nur eine einfache Verwaltungssoftware. Es ist eine umfassende Losung,
die den Anforderungen moderner Bildungseinrichtungen gerecht wird und Lehrkraften sowie
Schulverwaltungen neue Moglichkeiten eroffnet. Einer der zentralen Vorteile ist die Revisionssicherheit. Durch
die elektronische Erfassung und Speicherung von Daten wird sichergestellt, dass samtliche Eintrage
nachvollziehbar und manipulationssicher sind, was nicht nur die Integritat der Daten gewahrleistet, sondern

auch rechtliche Anforderungen erfiillt.

Dariiber hinaus steigert unser Klassenbuch die Arbeitseffizienz erheblich. Mit einer intuitiven Benutzeroberflache
und automatisierten Prozessen konnen Lehrkrafte Zeit sparen und sich verstarkt auf ihre padagogischen
Aufgaben konzentrieren. Die Moglichkeit, essentielle Daten unmittelbar in verschiedene Formate wie PDF zu

exportieren, erleichtert zudem die Kommunikation mit Schiilern, Eltern und anderen Bildungspartnern.

Ein weiterer entscheidender Pluspunkt ist die flexible Verfligbarkeit. Dank der Cloud-basierten Architektur sind
Ihre Klassenbiicher von uberall und zu jeder Zeit zuganglich, was eine nahtlose Zusammenarbeit zwischen
Lehrkraften, Schiilern und Eltern ermoglicht. Zusatzlich bietet unser digitales Klassenbuch die Moglichkeit zur

Integration externer Softwareldsungen wie Untis, was Synergieeffekte schafft und die Effizienz weiter steigert.

Insgesamt ist das digitale Klassenbuch der AixConcept GmbH eine wegweisende Lésung, die Schulen dabei

unterstitzt, effizienter zu arbeiten, den administrativen Aufwand zu reduzieren und die Qualitat der Bildung zu

verbessern.
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6. Anlegen einer Klasse

7. Anlegen von Kursen .
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1. Erste Schritte

Bevor Sie mit der Einrichtung lhres neuen Klassenbuchs beginnen, ist es entscheidend, dass Sie ein

Schuljahr definieren und aktivieren. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
1. Offnen Sie my.mnspro.cloud in lhrem Webbrowser.
2. Klicken Sie auf Einstellungen (siehe Abbildung 1).

3.Je nach lhrem Endgerat finden Sie die Einstellungen in der Navigationsleiste auf der linken Seite lhres

Bildschirms unter Mehr.

a Einstellungen

&) " 0

API-Schliissel Klassenbuch Stundenplan Berechtigungen Organisation

Abbildung 1. Einstellungen.

Unter der Registerkarte Einstellungen finden Sie die Option Organisation. Klicken Sie darauf, um zur

Registerkarte Schuljahre zu gelangen (siehe Abbildung 2).

u Einstellungen > Organisation > Schuljahre

4+ Neues Schuljahr

@ 2021-2022 (01.01.0001 - 01.01.0001) (SN2
@ 2022-2023 (01.08.2022 - 31.07.2025) Va
@ 2023-2024 (01.08.2025 - 31.07.2027) © 2 W

Abbildung 2. Schuljahre.
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In Ihrer Ansicht Schuljahre wird zu Beginn alles leer sein. Es ist jedoch von entscheidender Bedeutung,
dass Sie ein Schuljahr definieren und aktivieren, bevor Sie Einstellungen im Klassenbuch vornehmen.

Andernfalls werden lhre Einstellungen nicht tbernommen.

Sie konnen erkennen, welches Schuljahr aktiviertist,indem Sie die Farbcodierung beachten: Ein griiner
Kreis zeigt an, dass das Schuljahr aktiviert ist, wahrend ein roter Kreis darauf hinweist, dass das

Schuljahr deaktiviert ist.

Um ein Schuljahr zu aktivieren, klicken Sie auf das Symbol links neben dem Stift-Ilcon. Mit dem Stift-
Icon kénnen Sie die Bezeichnung und den Zeitraum des Schuljahres nachtraglich bearbeiten. Uber das

Miilleimer-Symbol kdnnen Sie das Schuljahr vollstandig l6schen.
1.1 Schuljahr anlegen

Um ein neues Schuljahr anzulegen, klicken Sie auf den Button Neues Schuljahr und befiillen
anschlieRend die Eingabemaske des sich 6ffnenden Fensters. Beenden Sie lhre Eingabe anschlieRend

uber das Speichern (siehe Abbildung 3).

Wichtig: In MNSpro werden Anderungen nur dann tibernommen, wenn Sie diese nach der
Eintragung gespeichert haben. Den entsprechenden Button finden Sie in der Regel unten rechts in

den Eingabemasken.

Neues Schuljahr

Bezeichnung

2027 - 2028
Beginn Ende
August 1, 2027 a August 1, 2028 (]

Abbildung 3. Ein neues Schuljahranlegen .
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Hinweis: Unter dem Punkt Bezeichnungen ist nach dem Offnen bereits ein Beispiel eingetragen.

Bitte ersetzen Sie diese Eintragung durch lhre eigenen Angaben.

Nachdem Sie Ihre Eintragungen vorgenommen haben, bestatigen Sie dies mit Hinzufiigen, und lhr

neues Schuljahr wird in der Liste der Schuljahre erscheinen (siehe Abbildung 4).

B Einstellungen > Organisation > Schuljahre

+ Neues Schuljahr
® 2021-2022 (01.01.0001 - 01.01.0001) © 7
® 2022-2023 (01.08.2022 - 31.07.2025) Vi
® 2023-2024 (01.08.2025 - 31.07.2027) “ £ W
@ 2027 - 2028 (01.08.2027 - 01.08.2028) Z W

Abbildung 4. Ein neues Schuljahranlegen .
Zum Abschluss mussen Sie nun die Eintragung speichern. Dabei wird das Schuljahr jedoch nicht
automatisch aktiviert. Wie bereits erwahnt, miissen Sie ein Schuljahr bewusst tiber das Symbol links

neben dem Stift-Symbol aktivieren.
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2. Einstellungen

Nachdem Sie ein Schuljahr definiert und aktiviert haben, wenden Sie sich den Einstellungen des
Klassenbuchs zu. Dazu klicken Sie auf die Kachel "Klassenbuch" unter dem Punkt "Einstellungen" (siehe
Abbildung 1). Es offnet sich dann folgende Seite, auf der Sie auf der linken Seite die Option haben, eine

Stufe zu erstellen, und auf der rechten Seite befinden sich diverse Einzeloptionen (siehe Abbildung 5).

n Einstellungen > Klassenbuch

-+ Stufe erstellen » Allgemein

» Stammdaten
» Anzeigen und Bearbeiten
» Abzeichnen
» Schulleitung
» Klassenbucheintrage
» Lehrformen
» Priifungsordnungen
» Entschuldigungstypen und Abwesenheitsgriinde
» Ferien/Feiertage
» Dienste
Abbildung 5. Einstellungen des Klassenbuchs .

Hier befillen Sie zu Beginn die Punkte Allgemein, Stammdaten und Priifungsordnung und wenden

sich im nachsten Schritt dem Import von Schiilerinnen und Schiiler sowie Lehrkraften in MNSpro zu.
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Wichtig: Fiir den Unterpunkt Priifungsordnung ist eine Standardeinstellung hinterlegt. Diese
sollte vollkommen fiir die Zwecke jeder Schule geniigen, da individuelle Anpassungen derzeit

keinerlei Einfluss auf das Klassenbuch und dessen Nutzung haben.

2.1. Import von Nutzern

Der Importvon Benutzern in MNSpro Cloud wird in einem anderen Handbuch naher beschrieben. Daher

wird an dieser Stelle einzig darauf verwiesen.
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3. Berechtigungen

Wir schauen uns an, welche Rechte einzelne Nutzer im digitalen Klassenbuch von AixConcept GmbH
haben. Das betrifft, was sie sehen konnen, andern konnen und bearbeiten dirfen. Dieser Punkt dient
lediglich zur Uberpriifung, da durch den Import von Benutzern (siehe Abschnitt 2.1) bestimmten
Benutzern in der MNSpro Cloud eine Rolle zugewiesen wurde. Diese Rolle wird dann automatisch auch

im Klassenbuch Gibernommen.

3.1 Berechtigungen 6ffnen

Zu Beginn 6ffnen Sie bitte die Kachel Berechtigungen (Abb. 1). Dann gelangen Sie zur Seite, auf der
Sie bestehende Berechtigungen anpassen konnen, neue Rollen erstellen kdnnen und Rechteinhaber

fur bestimmte Rollen hinzufligen oder entfernen konnen (siehe Abbildung 6).

Einstellungen > Berechtigungen

Rollen
Administrator Lehrer Schaler Schulleiter Sekretariat Alle Rollen

Abbildung 6. Rolle auswdhlen.

Hier klicken Sie auf eine der Rollen, die Sie kontrollieren oder bearbeiten mochten (siehe Abbildung 7).

Hinweis: Gleich, welche Rolle Sie anklicken, gelangen Sie zur Bearbeitung aller Rollen. Das
Anklicken einer bestimmten Rolle 6ffnet Ihnen sofort die gewiinschte Rolle. Sie haben jedoch

jederzeit die Moglichkeit, in dem sich 6ffnenden Fenster eine neue Rolle zu bearbeiten.
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Einstellungen > Berechtigungen > Alle Rollen

Name

Lehrer

Beschreibung

Personen, denen die Rolle zugewiesen ist

-+ Person hinzufiigen

Suchen...

0

Manuel Probst

Marlies Gerhardt

Niklas Spengler

Marc Heidrich

Dérthe Hirsch

Lenny Arnold

2 & 8 2 & & &

Ursula Eckert

=

Patrick Fuchs

Rollen kénnen Modulrechte zugewiesen werden. Um die Berechtigungen dieser Rolle zu bearbeiten, klicken Sie auf "Berechtigungen verwalten”

Berechtigungen verwalten

Abbildung 7. Rollen bearbeiten.

Sie konnen nun den Namen der Rolle, zum Beispiel Lehrkrifte, anpassen und eine Beschreibung

hinzufligen.

Uber den Button kdnnen Sie weitere Personen zu dieser Rolle hinzufiigen. Diese
Personen werden dann im darunter befindlichen Feld angezeigt. Ebenso konnen Sie Personen, die einer

Rechtegruppe zugeordnet sind, tiber diese Ubersicht durch Klicken auf das Miilltonnen-Icon entfernen.

Abschlieflend konnen Sie Uber den Button festlegen, welche Rechte

Personen der Gruppe Lehrkrdfte innerhalb des digitalen Klassenbuchs haben sollen.
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3.2 Berechtigungen verteilen

Wenn Sie auf (siehe Abbildung 7) klicken, offnet sich ein Fenster, in dem
Ihnen eine Vielzahl von Einzelrechten fiir lhre Cloudumgebung im Allgemeinen und das digitale

Klassenbuch im speziellen angezeigt werden (siehe Abbildung 8).

Einstellungen > Berechtigungen > Alle Rollen > Lehrer > Absenzen
Absenzen
Ankiindigungen Zu allen Rechten hinzufiigen Aus allen Rechten entfernen
Arbeitsgruppen
Aufgaben Modul anzeigen
Berechtigungen Erlaubt das Anzeigen des Moduls.
Berichte
Dateien [ verwalter
E-Mails Erlaubt das Anzeigen und Bearbeiten der Absenzen aller Kurse und Schuler:innen
Einstellungen
—=

Kalender
Klassenbuch
Kurse
Organisation
Passworter
Schullinks
Schulungsvideas
Stundenplan
Webinare

Abbildung 8. Rechte auswdhlen und zuteilen.

Hier sehen Sie auf der linken Seite eine Liste aller Rechte und Module, die fiir die ausgewahlte Rolle
freigeschaltet werden konnen. Bei jedem dieser Rechte kdnnen Sie entscheiden, ob die ausgewahlte
Rolle oder Rechtegruppe dieses Recht haben soll oder nicht. Ebenso kdnnen Sie entscheiden, ob das

entsprechende Modul, wie zum Beispiel die E-Mailverwaltung, Gberhaupt angezeigt werden soll.

Wenn Sie eine Anderung an den Berechtigungen vornehmen méchten, markieren Sie einfach das
Kastchen neben dem betreffenden Einzelrecht. AnschlieRend wird der Speicherbutton sichtbar und Sie
missen lhre Anderung speichern. Das neue Recht wird fiir die Gruppe, fiir die Sie eine Anderung

vorgenommen haben, unmittelbar nach dem Ausloggen und erneuten Einloggen guiltig.

Hinweis: In vielen Fallen wird ein Recht auch nach einem Neuladen des Browsers aktiv. Jedoch

empfiehlt die AixConcept GmbH immer, sich auszuloggen und erneut auf My.MNSpro.Cloud
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3.3 Neue Rolle erstellen

StandardmaRig hat lhnen die AixConcept GmbH die Rollen der Lehrer, Administratoren, Schiiler,
Schulleiter und des Sekretariats hinterlegt. Sie konnen jedoch auch eine eigene Rechterolle definieren,
indem Sie auf die Kachel Alle Rechte (siehe Abbildung 5) und dann auf Neue Rolle klicken (siehe
Abbildung9).

Einstellungen > Berechtigungen > Alle Rollen

> Administrator

> Lehrer
> Schulleiter w
> Schiiler w

> Sekretariat

Abbildung 9. Neue Rolle anlegen.

Sie werden nun gebeten, die Rolle zu benennen und eine Beschreibung anzugeben (siehe Abbildung

10).

Neue Rolle erstellen
Name*

Musikschule

Description

Durchfihren von Musikunterricht

Abbildung 10. Neue Rolle erstellen.
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AnschlieRend bearbeiten Sie die nun neu erstellte Rolle, wie in den voranstehenden Unterkapitel

besprochen.

Hinweis: Einer neu erstellten Rolle werden keine Benutzer zugewiesen. Wenn Sie dies mochten,
muss die Rolle auch in MNSpro angelegt werden, und die neuen Benutzer miissen entweder
manuell oder mittels Benutzerimport hinzugefiigt werden. Siehe dazu die Handblicher zum

Benutzerimport flir Hybridsysteme und Vollcloudsysteme.
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4. Zurlck zu den Einstellungen

Vervollstandigen Sie nun die Einstellungen unter der Kachel Klassenbuch.

4.1 Sie nutzen kein Untis

Wenn Sie kein externes Stundenplanprogramm wie Untis nutzen, kdnnen Sie direkt damit beginnen,

Ihre erste Stufe anzulegen.

4.1.1 Stundenplanraster

Gehen Sie dazu als erstes auf den Punkt Stundenplanraster (siehe Abbildung 1) unter Stundenplan

(siehe Abbildung 11).

a Einstellungen > Stundenplan

Importvalidierung Kurszuordnungen Stundenplanraster

Abbildung 11. Anlegen eines Studenplanrasters .
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Hier klicken Sie auf den Button Neues Stundenplanraster (Abb. 12) und geben anschlieRend die

einzelnen Schulstunden sowie Pausen ein (Abb. 13).

Einstellungen > Stundenplan > Stundenplanraster

+ Neues Stundenplanraster

Abbildung 8. Erstellen eines Studenplanrasters .

Stundenplanraster-Assistent

»

Startzeit:*

08:00 ® O

Stunden pro Tag:*
Stundendauer:*

Pause zwischen Stunden:

Plan erstellen fiir:*

Bitte Tag(e) auswéhlen v

Pausen:

+ Hinzufiigen
Abbrechen Raster Erstellen

Abbildung 12. Eingabe der Schulstunden.
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Nachdem Sie das Stundenplanraster angelegt haben, miissen Sie es noch aktivieren. Klicken Sie dazu

einfach auf den Punkt aktivieren, bis dieses griin angezeigt wird (siehe Abbildung 13).

O Einstellungen > stundenplan > Stund

@ Aktiv 7w

Schultage:
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Schulstunden:
1. Stunde
08:00 - 08:45

2. Stunde
08:50 - 09:35

1. Pause
09:35 - 09:55

3. Stunde
09:55 - 10:40

4. Stunde
10:45 - 11:30

2. Pause
11:30 - 11:50

5. Stunde
11:50 - 12:35

6. Stunde
12:35 - 13:20

Mittagspause
13:20 - 14:10

8. Stunde
14:10 - 14:55

Abbildung 13. Aktivieren eines Stundenplanrasters.

Hinweis: Feiertage miissen Sie gesondert unter dem Punkt Ferien/Feiertage unter Klassenbuch

eintragen.
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4.1.2 Stufe eintragen

Nun konnen Sie unter der Kachel Klassenbuch (siehe Abbildung 1) beginnen eine Stufe zu erstellen.
Klicken Sie dazu auch Stufe erstellen und fiillen Sie die einzelnen Punkte aus (siehe Abbildung 14 und

15).
Neue Stufe
Geben Sie einen eindeutigen Namen ein:
Berufskolleg
Prifungsordnung

Berufskolleg '

Abbrechen Stufe erstellen

Abbildung 14. Anlegen einer Stufe .
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n Einstellungen > Klassenbuch

-+ Stufe erstellen » Allgemein

Berufskolleg » Stammdaten
Grundschule . .

» Anzeigen und Bearbeiten
Sek |
Sek Il » Abzeichnen

» Schulleitung

» Klassenbucheintrage

» Lehrformen

» Priifungsordnungen

» Entschuldigungstypen und Abwesenheitsgriinde
» Ferien/Feiertage

» Dienste

Abbildung 15. Angelegte Stufen .

Hinweis: Wenn Sie kein externes Stundenplansystem nutzen, konnen Sie mit der Einrichtung des

Klassenbuchs fortfahren und das Unterkapitel 5.2 kann ibersprungen werden.
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Haufige Fragen

Q: Wofir bendtige ich eine Stufe?

A: Eine Stufe ist die hochste Organisationseinheit einer Schule. Dies ist insbesondere fiir grofe
Institutionen relevant, da so eine Unterteilung moglich ist, was hilft, den Uberblick zu behalten.
Hier kann eine Unterteilung in einzelne Sekundarstufen sinnvoll sein (siehe Abbildung 6).

Q: Wir sind eine kleine Schule und benatigen keine Stufen. Miissen wir diese dennoch anlegen?

A: In diesem Fall setzen Sie einfach lhre gesamte Schule als Stufe ein und hinterlegen
beispielsweise die Stufe Berufsschule oder Gesamtschule. Damit das Klassenbuch jedoch genutzt

werden kann, muss eine Stufe definiert werden.
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4.2 Sie nutzen Untis

Hinweis: Das Unterkapitel 4.2 betrifft einzig Nutzer, die Untis besitzen und es mit MNSpro

verknupfen mochten. Alle andern kénnen zu Kapitel 6 springen.

Die Nutzung von Untis erlaubt Ihnen eine schnellere Einrichtung des Klassenbuchs, die Nutzung des
Vertretungsplans sowie das Anzeigen des Stundenplans. Dazu mussen jedoch einmalig einige
Vorbereitungen getroffen werden. Beginnen wir mit dem Erstellen einer API. Diese erlaubt es spater
MNSpro, auf die Daten lhres Untis zuzugreifen und diese in MNSpro fur Lehrkrafte anzuzeigen. Dazu

gehen Sie auf die Einstellungen und klicken dann auf die Kachel API-Schiliissel (Siehe Abbildung 1).

Hinweis: Um das Anlegen einer Stufe miissen Sie sich nicht kiimmern. Diese wird direkt aus Untis

importiert.

4.2.1 Erstellen eines API-Schliissels

Unter der Kachel API-Schliissel werden alle aktuellen API-Schliissel abgelegt und konnen von Ihnen bei
Bedarf entfernt werden. Um jedoch einen neuen anzulegen, klicken Sie auf Neuer API-Schliissel

erstellen (siehe Abbildung 16).

u Einstellungen > API-Schliissel

+ Neuen API-Schliissel erstellen

Suchen... Q

Abbildung 16. Erstellen eines neuen API-Schliissels.
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Nun werden Sie gebeten einen Namen fiir den API-Schlissel zu erstellen. Dieser kann frei gewahlt

werden (siehe Abbildung 17).

API-Schliissel erstellen X

Beschreibung*
Untis ©

Funktion*

TimeTable v

Ablaufdatum
August 31, 2031

Abbildung 17. Erstellen eines neuen API-Schliissels.

Hinweis: Unter Funktion haben Sie verschiedene Auswahlmoglichkeiten. Fiir die Integration des
Stundenplans wahlen Sie jedoch TimeTable. Wenn Sie eine weitere API fiir dne Vertretungsplan

erstellen, wahlen Sie Substitution.
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Der API-Schliissel wurde nun erstellt und wird lhnen angezeigt (siehe Abbildung 18).

Schliisseldetails %

Beschreibung

Untis

Schltssel

Funktion

TimeTable

Ablaufdatum
August 31, 2031

Abbildung 18. Erstellter API-Schliissel.

Wichtig: Der API-Schliissel wird Thnen nur einmal nach seiner Erstellung angezeigt. Danach werden

Sie ihn aus Sicherheitsgriinden nicht mehr einsehen konnen. Bitte notieren Sie diesen.
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4.2.2 Berechtigungen

Um eine E-Mail-Adresse zu hinterlegen, an die Synchronisationsfehler gesendet werden sollen, ist es

notwendig, in die Einstellungen vom Stundenplan zu wechseln (siehe Abbildung 1).

Dies sollte vor der ersten Synchronisation durchgefiihrt werden. Dies geschieht lber die Kachel

Stundenplan, nach Auswahl der Einstellungen in dem linken Navigationsbereich (siehe Abbildung 19).

AlX-Academy

83 u Einstellungen > Stundenplan > Importvalidierung
) E-Mails
Stundenpan
Bei jeder Aktual des wird dieser auf Unstimmig gepraft. Dabei wird im Falle, dass etwas gefunden wird eine Email erzeugt und an folgende Teilnehmer:innen verschickt
frene Einzelne E-mail Adresse oder mehrere Adressen durch Zeilenumbruch getrennt
&
B @aixconcept.de 0|
Unterrichtsstunden
" | Es wird gepruft, ob der Stundenplan Unterrichtsstunden enthalt, fir die es keine passende Gruppe in MNSpro Cloud gibt. Sollen Unterrichtsstunden von dieser Prafung ausgenommen wercen, geben Sie deren Namen an:
assentuch
Einzelne Unterrichtsstunde oder mehrere Stunden durch Zeilenumbruch getrennt
o
<@
@
link Y
= Keine Eintriage vorhanden
Lehrer:innen

Q

Es wird geprift, ob der Stundenplan Lehrer:innen enthalt, die keine Mailadresse besitzen, bzw. eine Mailadresse, die nicht in MNSpro Cloud existiert. Sollen Lehrer:innen von dieser Prifung ausgenommen werden, geben Sie deren Karzel an:

Abbildung 19. Benachrichtigungen bei Aktualisierungen und Fehlerreports.

Hier ist zunachst der erste Punkt relevant, um E-Mail-Adressen fiir die Synchronisationsfehler zu
definieren. Auf die anderen beiden Punkte in diesen Importvalidierungseinstellungen des Stundenplans

(Unterrichtsstunden und Lehrer/in) kommen wir zu einem spateren Zeitpunkt zurtick.
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4.2.2 Vorbereitung Untis

Damit der Import der Untisdaten fehlerfrei funktioniert miissen Sie bei Untis die Stammdaten der
Lehrkrafte anpassen und um die E-Mail-Adresse erganzen, die diese bei MNSpro Cloud zugewiesen

bekommen haben (Abbildungen 20).

Untis 2025 - Stundenplan neues Schuljahe - & x

nnnnn angeny spianung Moduie senose e 01 e B B B lie
v [ nfo-Stundenplan v [ Untemichtsplanung v | [5]

5 it Pausensusicnten v @ Hitory-Modus
lanen  Lehrveranstaitungen Perioden Einstellungen Hifethemen  Vertretungsplanung
& 5 S o 5] Untemcntsgruppe 2 vergieicnsmodus

Periode? (22.8.-30.11)1 Module

13

B Stammdaten

® Unterknt
0 e rsonssn T ——————— ..
.

@ Ale Unterrichte

T

Name \Wertrechnung: slie Wochen zahlen (auch Ferien) < Periode2 > oE NUM

Abbildung 20. Anpassen der Stammdaten in Untis.
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7% Lehrer / Lehrer og- o x
A I RENRERTY &5 O 2B-&d
Name « Nachname Titel Vorname Soll/W Ws' PA PA Max. PA (I: PA s’ Stati: Pers.Nr Stunc Geburtsdatu Std.ife-mail ~
15.00 14 0O 00 00 LT 4.00 2-6 ]
200 9 0 00| oow 4.00 |
300 5 0 00 00 L 4.00
20.00| 17| O 00| 00|LT 4.00 2-6
2550| 29| 0 00 00 L 4.00 2-6
2550| 23| O 00 00/L 4.00 2-6
16.00| 20/ O 00 00 LT 4.00 2-8
2550 26| O 00 00 L 4.00 2-8
256.50| 25| O 00 00 L 4.00 2-6
13.00| 10| O 00 00 2-8
9.00| 9/ 0 00 00 W 4.00
2550 20 O 00 00 L 4.00
22.00| 27| O 00 00 LT 4.00 2-6
2550 26 O 00 00 L 4.00 2-6
13.00| 12| O 00 00/L 4.00
2550 24 O 00 00 L 4.00 2-6
12.50| 15 0 00| oo|LT 4.00 26
9.00| 9 O 00 00/W 4.00
2250| 23| 0 00, 00/ LT 4.00 2-6
2550 26| O 00| 00|L 4.00 2-6
20.00| 19| O 00 00/ LT 4.00 2-8
2550| 25| 0 00| 00|L 4.00 2-6
15.00| 14| O 00| 00/LT 4.00 2-8
00 00 00 L 4.00
16.00| 15| O 00| 00/LT 4.00 2-6 (s
-

Abbildung 21. Anpassen der Stammdaten in Untis.

Die Spalte E-Mail-Adresse muss gleich sein, wie die E-Mail-Adresse des entsprechenden MNSpro Cloud-

Benutzers!

Hinweis: Bei Untis konnen Sie mehrere sogenannte Perioden einstellen. Diese helfen Schulen bei

der Untergliederung der Daten nach Schuljahren. Bitte erganzen Sie daher die E-Mail-Adresse der

Lehrkrafte in allen Perioden.

Wichtig: Kursnamen in Untis sollten an die Namen in anderen Schulverwaltungsprogrammen

angeglichen werden (sollte das nicht passieren, kann es zu einem Mehraufwand bei den
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4.2.3 Import der Untis-Daten

Fur die Nutzung des Untis Provider und installation bendtigen Sie die DotNet7 Version.
Diese finden Sie hier: Download

Untis Provider Installer: Download

Aktuelle Version: 1.10.0

Letztes Update: 16.10.2023

Sind die zuvor dokumentierten Voraussetzungen alle erfullt, kann mit dem Download der
UntisProvider.msi fortgefahren werden und das Tool ausgefiihrt und anschlieRend den

Einrichtungsanweisungen gefolgt werden (siehe Abbildung 22).

B Untic TimeTable Provider Setup X

Willkommen beim Setup
Assistenten von Untis
TimeTable Provider

Der Setup Assistent wird LUintis TimeTable Provider auf Threm
Computer installieren. Klicken Sie auf "Weiter™ um
fortzufahren, oder auf “Abbrechen” um den Setup Assistent
zu beenden.

< Zurick Abbrechen

Abbildung 22. Importassistent fiir Untis.
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Hinweis: Sollte der Hinweis auftauchen, dass aktuell keine .Net Core Version installiert ist, muss

diese vor der Ausfiihrung der Installation noch nachinstalliert werden und anschliefend das Tool

neu gestartet werden!

Im ersten Schritt werden grundlegende Parameter abgefragt (siehe Abbildung 23)

22 Untis TimeTable Provider Setup
Konfiguration
Geben Sie die notwendige Konfiguration fir IThre Schule an.
API Schiliszel

: |{Enter AFT key}

Minimale Liicke zwischen Stunden, die als Pause gewertet werden (in Minuten)
|10

Untis Programm Speicherort

|C: YProgram Files (x86)\Untis| 2023 Untis, exe Wahlen...

Advanced Installer

| < Zuriick Abbrechen

Abbildung 23. Importassistent fiir Untis.

API Schliissel: Unter API-Key ist der im ersten Schritt erstellte Schlissel einzutragen.

Minimum Pausenzeit (in Minuten): Ist ein Schwellwert ab wann Pausen im Stundenplan als solche

angezeigt werden, in diesem Beispiel werden Pausen bis zu 10 Minuten zwischen zwei

Unterrichtsstunden ignoriert.
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Untis Programm Speicherort: Verlangt das Installationsverzeichnis von Untis. Dieser ist

voraussichtlich nach jedem Jahr, wenn eine neue Version verwendet wird, anzupassen.

Je nach Verbindungsart werden in folgenden Schritt verschiedene erforderliche Angaben bendtigt:
Untis Datendatei (Datenbankdatei): Ist die Datei, in der die Schule den Untis Stundenplan erstellt.
Schulnummer (MySQL): Ist der Name, der bei Anlage der Datenbank gewahlt wurde.

Schuljahr (MySQL): Hier kann ausgewahlt werden, welches Schuljahr aus der Datenbank importiert

werden soll

Untis Datenbank Benutzername (MySQL): Benutzername, mit welchem die Verbindung zur MySQL

Datenbank hergestellt wird

Untis Datenbank Passwort (MySQL): Passwort, mit welchem die Verbindung zur MySQL Datenbank
hergestellt wird
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Untis Datenbank Version (MySQL): Die Datenbank - Sicherungsversion, die importiert werden soll.

I{onﬁguragn
Geben Sigden Pfad zur Untis Datendatei an und klidken Sie dann auf “Weit. ..

Geben Sie den Pfad zur Untis Datendatei an und kidken Sie dann auf "Weiter”™,
i |D: untis\Stundenplan. untis Wahlen...

Advanced Installer

! « Zurtick Abbrechen

Abbildung 24. Importassistent fiir Untis.

Durch Klick auf Weiter gelangen Sie zu einem Dialog, wo der Speicherort des Untis TimeTableProviders

ausgewahlt werden kann (siehe Abbildung 25).
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Hinweis: Wahlen Sie hier einen Netzwerkpfad aus, falls das Tool von mehreren verwendet werden

M Untjs TimeTable Provider Setup — *
Installationsverzeichnis wihlen
Installationsverzeichnis won Untis TimeTable Provider., %

Um in das angegebene Verzeichnis zu installieren, kicken Sie bitte "Weiter™, Fir ein
alternatives Installationsverzeichnis wahlen Sie bitte ein anderes Verzeichnis dber
"Wahlen®,

Verzeichnis:

|C:‘|,ngram Files (x86)\AixConcept GmbHYUntis TimeTable Providery, Wahlen...

Advanced Installer

« Zurtick Abbrechen

Abbildung 25. Importassistent fiir Untis.

Im nachsten und letzten Fenster wird durch Klick auf Installieren die Installation abgeschlossen und das

Tool bereitgestellt. Es wird eine Verkniipfung auf dem Desktop hinterlegt (siehe Abbildung 26).
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M Untis TimeTable Provider Setup >
Vorbereitung der Installation abgeschlossen
Der SE% Assistent ist bereit, mit der Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf "Installieren™ um die Installation zu starten. Wenn Sie die
Installationseinstellungen dberpriifen ader dndern méchten, kicken Sie auf "Zurick”. Um
den Setup Assistent zu beenden, kicken Sie auf “Abbrechen”.

Advanced Installer

« Zurtick Installieren Abbrechen

Abbildung 26. Importassistent fiir Untis.

Was macht eine Synchronisation: Die Synchronisation legt die Stufen aus Untis als Stufen im MNSpro

Klassenbuch an.

=> eswerden die Kurse erstellt und die Kurslehrer hinterlegt,

=>» die Klassenstrukturen werden gebildet: innerhalb der Klassen werden die Kurse zugewiesen,
=> fiir die Lehrer:innen wird eine Ubersicht tiber Ihre Unterrichtsstunden generiert,

=>» das Stundenplanraster wird angelegt,

=>» in Untis hinterlegte Ferien- und Feiertage werden eingetragen

Bei Problemen mit der Synchronisation wird eine E-Mail an die zuvor festgelegte E-Mail-Adresse

versendet, in der die Fehlerdetails dokumentiert sind!
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4.2.4 Aktualisieren des Tools

Die aktuelle Version des Tools hat einen Auto Update Mechanismus. Das Tool priift automatisch im

Hintergrund auf aktuelle Versionen und wird

4.2.5 Kurszuordnung

Falls nicht wie empfohlen die Namen in Untis den Namen in MNSpro Cloud angeglichen wurden, muss

an diesem Punkt die Kurszuordnung erfolgen.

Dazu wechseln Sie wieder im Portal auf den Reiter Einstellungen und wahlen anschliefsend Stundenplan

aus. Unter Kurszuordnung kénnen Sie anschlieBend diese durchfiihren (siehe Abbildung 27 und 28).

(sta) AIX-Academy
99 B Einsteliungen > Stundenplan
i)

Imp
=
g
H
" |
(o]
<o
=]

©

Abbildung 27. Offnen der Kurszuordnung.

33
AIXCONC:=PT AixConcept Gmb] +49 2402-389 41-41

Einfach. Digital. Lernen. Wallonischer Ring 37 vertrieb@aixconcept.de

52222 Stolber www.aixconcept.de



Klassenbuch flir Administratoren

Meine kleine Schule

P [ Einstellunoen > Stundenplan > Kurssuord

Suchen.. Q =
i)
& WIPO 06D = Kurs auswahlen ” E
& > a v X @
g % 08A - Kiasse 8a v X @
g & 09 - 9Biologie v X @
e & 09A > 0% . X @
H & BIOSA > 5ABiologie v X @
- i BIOSE = 5B Biologie v X @
&
AL i BIOSC - 5CBiologie v X @
" | & BIOSD = 5D Biologie v X ©
5 BIOGA = 6ABiologie v X @
m
Serictue i BIOGB - 68 Biologie v X @
S & BI06C -  6CBiclogie v X @
& BIOBA - B8ABiologie v X @
=]
Autgaten & BI0SB - 8B Biokgie v X @
o # BlOBC >  8CBiologie v X @
&% BIO9A > 9ABiologie v X @
& BIO9B > 98 Biokgie v X @
i BIGIEF - EF Biologie G1 v X @
< 13 4 ° 6 7 10 > Eintrage pro Seite 50

Abbildung 28. Kurszuordnung.

4.2.6 Anlegen einer Stufe

Durch die Integration von Untis in MNSpro werden Sie feststellen, dass automatisch Stufen angelegt
wurde. Daher ist es jetzt Ihre Aufgabe die Einstellungen des Klassenbuchs (siehe Abbildung 1) zu

vervollstandigen.

In Kapitel 6 wenden wir uns der Einrichtung der Kurse im Klassenbuch zu.
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5. Einrichten der Stufen

Die Einrichtung der Stufen wurde fiir Nutzer des Klassenbuchs von AixConcept ohne Untis bereits im
Zuge der Bearbeitung des Unterkapitels 3.1 durchgefiihrt. Fiir Nutzer von Untis erfolgte dies

automatisch nach erfolgreicher Synchronisation der Untis-Daten (Kapitel 5.2.x).

Wir klicken auf die einzurichtende Stufe und beginnen mit der Einrichtung, indem wir Stufenleitungen
festlegen und entscheiden, ob eine oder mehrere Stufenleitungen die Klassenbticher der Stufe vor der

finalen Abzeichnung durch die Schulleitung abzeichnen sollen (siehe Abbildung 29).

S
Stufe 05

Stue 05
Stusfe 07
Stude 08
Stufe 09
St IFK1 Apzsichnen
Stute Q1

Stufe Q2 ®
Test

Unbekannte Stufe

Abbildung 29. Einrichtung der Stufe.

Die Prufungsordnung wird automatisch tibernommen, sodass Sie nurnoch die AD-Gruppe der Stufe

verknuipfen mussen (siehe Abbildung 30).

Prifungsordnung
Wahien Sie die Prifungsordaung, die 2ur Profungsplanung angewendet werden s

Staadardprifungsordaung

Verknlipfte Gruppe (Azure AD)

EF .
F2022-20230mnspeaschole

Abbildung 30. Einrichtung der Stufe.

Hinweis: Verkniipfte Gruppe (Azure AD) meint die Gruppe, die Sie durch den Benutzerimport im

Unterkapitel 2.1 importiert haben. Diese konnen Sie jedoch leer lassen.
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6. Anlegen einer Klasse

Jetzt legen Sie eine neue Klasse an, indem Sie auf den Button Neue Klasse klicken.

Offnen Sie die neu angelegte Klasse und wahlen Sie die Klassenlehrkrafte aus. Bestimmen Sie auch, wie
viele der Klassenlehrkrafte die Abzeichnung vornehmen konnen. Alle Kurslehrer sollten zu
Klassenlehrern ernannt werden, damit eine Abzeichnung der Kurse erfolgen kann, da eine Klasse

mehrere Kurse enthalt, die von verschiedenen Kurslehrern geleitet werden (siehe Abbildung 31).

Hinweis: Nun konnen Sie eine AD-Gruppe fiir eine Klasse verkniipfen. Da Ihnen dies aber keinen

wirklichen Mehrwert bietet. Kann darauf auch verzichtet werden.

n Einstellungen > Klassenbuch > Stufe EF > EF Abbrechen

Klassenlehrerinnen

o Janine Bayer W

() michene Base

Abzelehnen

VerknBpfte Gruppe (Azure AD)

E EFPLGI
EFPLGN H022- 2023 emaprs scbule

Kurse

n

Abbildung 31. Einrichtung einer Klasse.
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7. Anlegen von Kursen

Nun legen wir einzelne Kurse an, die wir als Lehrkrafte unterrichten werden. Dazu gehen wir auf Kurs
hinzufligen und wahlen den Punkt Aus Azure AD Gruppe erstellen aus. Dadurch werden die Lehrkrafte,
die im Benutzerimport der entsprechenden Kurs-AD-Gruppe zugeordnet wurden, direkt als Kurslehrer

hinterlegt (siehe Abbildung 32).

Mams*

11a Chemie

Verknilptte Gruppe (Azure AD)

Ta Chemis ™
T0almamia 2002 200 Stems st e

Kursiehrerinnen

@ Andreas Lehrer o}
° Frank Lehrer w
e TZ Leheer 0]
Q Thomas Lekrer [0}

Unterrichtazaiten
Dienstag, 08:00.08:45 (1. Stunde) a—
Dienstag, 08:50.0%:35 (2. Stunde)
Donnerstag, 11:50-12:35 (5. Stunde) .

Donnerstag, 12:35.13:20 (6. Stunde) o]

Abbildung 32. Einrichtung von Kursen.

Wichtig: Wenn Sie Untis nutzen, sind die Unterrichtszeiten bereits beim Erstellen der Kurse aus einer

AD-Gruppe hinterlegt.
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